Instrukcja sktadania wnioskdw, uzupetnien/wyjasnien lub innych
dokumentéw do STAROSTWA POWIATOWEGO W TRZEBNICY za
pomoca platformy ePUAP

Zatatwianie spraw urzedowych przez Internet z wykorzystaniem elektronicznej skrytki podawczej
Starostwa Powiatowego w Trzebnicy wymaga posiadania konta z Profilem Zaufanym (szczegdtowa
instrukcja  dotyczaca tego jak zatozy¢ Profil Zaufany dostepna jest pod adresem:
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany).

Osoby posiadajace konto z Profilem Zaufanym, w celu ztozenia pisma powinny zalogowac sie przy
wykorzystaniu Profilu Zaufanego. Zalogowac sie mozna za posrednictwem strony:

https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw

1. Wybierajac: Katalog Spraw - Sprawy ogolne - Pismo do urzedu
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n KATALOG SPRAW

Katalog spraw

—B Zaloguj sie # Zarejestruj sie

l AKTUALNOSCI POMOC

Inne podziaty spraw ~ Pokaz sprawy: Dla obywateli Dla przedsigbiorcow

Znajdz urzad, w ktérym chcesz zatatwié sprawe

Dostepnosé

Dostepnosé podmiotéw publicznych

r Sprawy ogdlne

Pisma do urzedu

wgp Koronawirus

== Dziecko

Kwarantanna Domowa Narodziny dziecka

Odpis aktu urodzenia dziecka arantanna
Zameldowanie dziecka Wplaty obowiazkowe

Rodzina 500+

Najczesciej zalatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy

Sprawy ogélne (69)

Najczesciej zatatwiane sprawy Pisma do urzedu K Whptaty ia;

Aktywacja/dezaktywacja konta oraz aktualizacja danych na portalu eUrzad

Dokonanie oceny jakosci handlowej artykutdw rolno-spozywezych

Dokonanie oceny jakosci handlowe] artykulow rolno-spozywezych w zwiazku z realiz...
Dokonanie wpisu informacji o udzielonej licencji w rejestrze prowadzonym przez Urz...
Dokonanie wpisu informacji o zastawie cywilnym/rejestrowym w rejestrze prowadzon...

Dokonanie wpisu zmiany Uprawnionego w rejestrze prowadzonym przez Urzad Pate...

Edukacja zdrowotna. Deklaracja przystapienia do programu, akcji, kampanii

Edukacja zdrowotna. Udzielenie informacji w zakresie dziatan edukacyjnych.

Informacja o braku dostepnbsci architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej po...

Informacja o pozyskanynf sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowej
Informacja o pozyskanfm sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowej

Lista osob, kidre ukgficzyly kurs ADR poczatkowy/doskonalgcy

Nadzér nad dziataiiami geodety uprawnionego lub przedsigbiorcy w zakresie przestr...
OdpowiedZ na pbstanowienie w sprawie wykazu towarow i ustug

Odwotania i zgzalenia w trybie postgpowania podatkowego

Opinia sanijarna o warunkach bezpieczenstwa i higieny dla placdwki opiekuriczo-wyc...

[ Pokaz wiecej (51) ¥ ]
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https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw

2. Kolejno wybierajac ,,Pismo ogdlne do podmiotu publicznego” — Zatatw sprawe

Optata prolongacyjna za gréb/nisze urnowa Wsparcie imprez lub przedsiewzigé w ramach promocji Powiatu Krotoszyriskiego
Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej Wydanie decyzji dotyczacej zmiany terminu zakorczenia badan archeologicznych

rzedni rok Wydanie dowodu pierwszenstwa dla znaku towarowego, wynalazku, wzoru uzytkowe...

Pismo ogélne do podmiotu publicznego Wydanie orzeczenia lub opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju (WWR)

Wydanie wyciggu z rejestru prowadzonego przez Urzad Patentowy RP

Ponaglenie zwiazane z niezatatwieniem sprawy w ter lub przewleklym prowadz... Wydawanie i cofanie zezwolen na prowadzenie placéwek opiekuriczo-wychowawczy. ..

Potwierdzanie udziatu czionkéw OSP w szkoleniach i dziataniathyatowniczo-gasnicz. . . Wydawanie zaswiadczen, informacji i opinii z obszaru ochrony srodowiska

Sprawy ogolne: Pisma do urzedu Zobacz inne sprawy

Pismo ogélne do podmiotu publicznego

Pismo ogélne przeznaczone jest do tworzenia pism w postaci
elektronicznej wnoszonych za pomocg elektroniczne] skrzynki podawczej
lub doreczanych przez podmioty publiczne za potwierdzeniem doreczenia,
w przypadkach gdy facznie spetnione sg nastepujgce warunki:

- organ administracji publicznej nie okreslit wzoru dokumentu
elektronicznego umozliwiajgcego zatatwienie danej sprawy,

- przepisy prawa nie wskazuja jednoznacznie, Zze jedynym skutecznym
sposobem przekazania informacji jest jej doreczenie w postaci papierowej.

Zatatw sprawe >

3. Nastepnie nalezy zalogowac sie, sposdb logowania zalezy od wybranej przez Paistwa opcji podczas
zaktadania Profilu Zaufanego.

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowod

Bezptatne narzedzie, dzieki ktéremu Dowdd osobisty z warstwa

zalatwisz sprawy urzedowe online i elektroniczng. Uzyj aplikacji mobilnej

podpiszesz dokumenty elektronicznie. albo czytnika podtaczonego do
komputera.
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4. Aby utworzy¢ pismo do urzedu, nalezy w pierwszej kolejnosci wybraé urzad lub instytucje, do ktorej
sktadasz pismo .

Wopisujemy: , Starostwo Powiatowe w Trzebnicy” - zatwierdzamy klikajac lewym klawiszem
myszy na nazwe wybranego urzedu z listy rozwijanej.

Pismo ogdlne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad lub instytucjg, do ktérej sktadasz pismo *

Starostwo powiatowe w trzebn

STAROSTWO POWIATOWE W TRZEBNICY (55-100 TRZEBNICA, WOJ. DOLNOSLASKIE)
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5. Nastepnie w zaleznosci od rodzaju sprawy nalezy z listy rozwijanej wybra¢ Rodzaj pisma najblizej
odpowiadajgcy wysytanemu dokumentowi np. wniosek.

Rodzaj pisma

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swojg sprawe

Rodzaj pisma *
Wybierz rodzaj pisma v
Lodadic

Skarga

Zazalenie

Odwotanie

Informacia

6. W kolejnym kroku nalezy wpisa¢ Tytutu pisma. Wpisujemy tytut, ktéry bedzie odnosit sie w
sposdb zwiezty do tresci wysytanego pisma. Nastepnie nalezy uzupetni¢ Tre$€ pisma powinny sie
tu znalez¢ najwazniejsze informacje dotyczace sprawy.

Rodzaj pisma *

Whniosek v

Tytut pisma *

Wniosek o wydanie zaswiadczenia dot. gospodarki lesnej |(do notariusza)

Tres¢ pisma *

W zalgczeniu przesyla wniosek o wydanie zaswiadczenia dot. dziatki nr 101
obreb ..., gmina .... wraz dowodem uiszczenia optaty.

7. Nastepnie dodajemy Zataczniki (dokumenty, ktére chcemy przedtozyé do organu np. wniosek,
potwierdzenie dokonania optaty itp.). W przypadku wnioskow nalezy je zeskanowaé wraz z
podpisang informacjg RODO. Zatgczniki dodajemy w formacie oraz rozmiarze wskazanym na stronie

e-PUAP. Po dodaniu zatacznika nalezy uzupetni¢ Opis zatgcznika. Mozliwe jest dodanie wielu
zatgcznikdw poprzez przycisk ,,Dodaj kolejny zatgcznik”.

Zataczniki

Mozesz dotgczy¢ do pisma zalgczniki

Dodaj zatgcznik
Dodaj plik z dysku %

Opis zatgcznika

Opisz zatgcznik

+ Dodaj kolejny zalacznik
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8. W ostatnim kroku przygotowywania pisma nalezy sprawdzi¢ poprawnosé¢ danych kontaktowych.
Gdy dane sg poprawne, po wypetnieniu formularza w celu jego podpisania nalezy klikngé przycisk

»Dalej” znajdujacy sie na dole strony.
9. W kolejnym widoku wyswietli sie przygotowany dokument elektroniczny - Podglad pisma ogélnego.

W sytuacji, gdy jest on prawidtowy nalezy ztozyé podpis klikajac przycisk ,,Przejdz do podpisu” i
postepowac zgodnie z informacjami podanymi na stronie gov.pl.

Podglad pisma ogdélnego

Dokument elektroniczny

Miejsce i data sporzadzenia dokumentu
2021-07-16
Dane adresata

STAROSTWO POWIATOWE W TRZEBNICY (55-100
TRZEBNICA, WO). DOLNOSLASKIE)

Dane nadawcy

WNIOSEK

Whiosek o wydanie zaswiadczenia dot. gospodarki lesnej (do notariusza)

W zatgczeniu przesyta wniosek o wydanie zaswiadczenia dot. dziatki nr 101 obreb......, gmina .... wraz dowodem uiszczenia

opfaty.
Zataczniki:

1. 1.1_OSRIiL Whniosek o wydanie zaswiadczenia.docx - Wniosek o wydanie zaswiadczenia
2. potwierdzenie dokonania optaty.pdf - Potwierdzenie dokonania optaty za wydanie zaswiadczenia

Dokument nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny

(i) Uwaga! Jezeli chcesz podpisac pismo, system przeniesie cie na pz.gov.pl.
Tam podpiszesz pismo.

& Wréé do edycji danych
WYgLU BEZ PODPISU ’ PRZEJDi DO PODPISU

10. Wnioskodawca po wystaniu pisma otrzyma na skrzynke e-mail urzedowe potwierdzenie
dostarczenia pisma.
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