KARTA INFORMACYJINA

Uzyskanie wypisu/ wypisu i wyrysu/ wyrysu z rejestru gruntow budynkdw i lokali
Uzyskanie kopii mapy ewidencyjnej, zasadniczej i innych materiatéw powiatowego zasobu

geodezyjnego i kartograficznego

Miejsce i forma

zlozenia wniosku:

Whioski mozna skladac:

e osobiscie - pokdj 111,112, siedziba wydziatu: Trzebnica, ul. LeSna 1

e tradycyjng poczta

e poprzez Elektroniczng Skrzynke Podawczg (ESP)- w formie dokumentu elektronicznego, obligatoryjne
opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub profilu zaufanego ePUAP (dotyczy: wypiséw, wyrysow)
DODATKOWE WYJASNIENIA : http://bip.powiat.trzebnica.pl/Article/id,175.html

e e-mailem - PODPISANE ZA POMOCA PODPISU ELEKTRONICZNEGO na adres :
u.kasprzyk@powiat.trzebnica.pl
a.kos@powiat.trzebnica.pl
j.gasiorek@powiat.trzebnica.pl

Wymagane
dokumenty:

WZORY WNIOSKOW:

Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie udostepniania materiatow
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia
Optaty (Dz. U. z 2014 poz. 917)

Przykiadowe formularze:

Whniosek o wydanie wypisu/wypisu i wyrysu/ wyrysu - formularz EGiB

Whiosek o udostepnienie mapy ewidencyjnej/zasadniczej - formularz P i P3

Whniosek o udostepnienie rejestrow, kartotek, skorowidzow, wykazow i zestawien tworzonych na podstawie bazy
danych EGIiB - formularz P i P2

Whniosek o udostepnienie zbioru danych ewidencji gruntéw i budynkéw - formularz P i P1

Whiosek o udostepnienie innych materiatéw zasobu np. kopia materiatu zasobu- formularz P i P8

Whioski do pobrania na stronie Wydziatu!

Godziny obstugi
interesanta:

Poniedziatek, wtorek, czwartek 7.30 - 15.30
Sroda 7.30- 16.00
Pigtek 7.30-15.00

Uwaga
Ograniczenia !!!

Wydawanie dokumentéw zawierajacych dane osobowe podlega ograniczeniom na podstawie
art. 24 ust. 5 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. 2015.520
ze zm.)

Uzyskanie dokumentu zawierajgcego dane osobowe przez podmioty nie bedace wiascicielem/wieczystym
uzytkownikiem nieruchomos$ci wymaga wykazania interesu prawnego poprzez wskazanie przepisu
prawa materialnego upowazniajagcego wnioskodawce do uzyskania lub zobowigzujgcego organ do wydania
zadanego dokumentu.

Whnioskodawca moze dziata¢ przez petnomocnika. Petnomocnik dotacza oryginat lub urzedowy
poswiadczony odpis pelnomocnictwa wraz z oplata skarbowa.

Termin realizacji:

Termin realizacji (liczony od dnia dostarczenia potwierdzenia optaty) zalezy od ilosci i rodzaju wydawanych
dokumentow: Wypisy i wyrysy: do 7 dni Inne sprawy: niezwtocznie

UWAGA! W przypadku spraw szczegolnie skomplikowanych lub wymagajgcych wydania duzej ilosci
dokumentoéw, badz w przypadku zamowienia kopii mapy zasadniczej wiekszego formatu (dotyczy: montaz kilku
sekcji map analogowych) termin zatatwienia sprawy moze ulec wydtuzeniu.

Optaty:

Zgodnie z art. 40d ust. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U.2015.520 ze
zm.) optate pobiera sie przed:

- sporzadzeniem i wydaniem wypisdw oraz wyrysoéw z ewidencji gruntdw,

- udostepnieniem materiatéw zasobu,

- wystaniem materiatéw zasobu pod wskazany adres.

Wysokos¢ stawek

Wysokos¢ stawek podstawowych w odniesieniu do odpowiednich jednostek rozliczeniowych,
wysoko$¢ wspotczynnikdw  korygujgcych oraz zasady ustalania tych wspotczynnikéw, a takze
szczegOtowe zasady obliczania wysokosci optaty okresla zatgcznik do ustawy Prawo geodezyjne i
kartograficzne

Zgodnie z pkt. 14 zatgcznika do ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne optata za wystanie materiatdw zasobu
pod wskazany adres wynosi:

- 10 I, jezeli waga przesyiki jest mniejsza od 1 kg,

- 15 zI, jezeli waga przesytki wynosi od 1 kg do 5 kg,




- 20 I, jezeli waga przesyiki jest wieksza niz 5 kg.

Kazdy wniosek najpierw jest rejestrowany, nastepnie zgodnie z tym wnioskiem wystawiany jest Dokument
Obliczenia Optaty.

Realizacja nastepuje po dostarczeniu potwierdzenia przelewu.

Organ nie przystepuje do realizacji wniosku przed dokonaniem zaptaty przez wnioskodawce.

Dokument stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt.

Naleznosci z tytutu optaty skarbowej nalezy dokonywac na konto Gminy Trzebnica: Bank Spotdzielczy
w Trzebnicy

Nr rachunku: 73 9591 0004 2001 0000 4431 0107

dopisek: "optata skarbowa tytutem..."

Zwolnione od optaty skarbowej s3 petnomocnictwa udzielane matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu oraz petnomocnictwa upowazniajgce do odbioru dokumentéw

Wypis z rejestru gruntdw oraz wyrys z mapy ewidencyjnej w postaci dokumentu drukowanego - 150 zt (Lp. 6
tab. 11)

Wypis z rejestru gruntéw w postaci dokumentu drukowanego - 50 zt (Lp. 2 tab. 11).

Wypis z rejestru gruntéw bez danych osobowych w postaci dokumentu drukowanego - 30 z

(Lp.4 tab.11).

Przykladkt?we Kopia innego materiatu zasobu w postaci nieelektronicznej - np. kopia wykazu zmian danych ewidencyjnych (Lp.
dstaw : . 1 tab. 16): karta formatu A4 - 3 zt -
podstawowe: Kopia arkusza mapy ewidencyjnej w postaci drukowanej czarno-biata, format A4, dla potrzeb wiasnych- 7.35 zt
(po zaokragleniu: 7,40 zt)
Kopia mapy zasadniczej czarno-biatej w postaci drukowanej, format A4, dla potrzeb wasnych- 15.75 zt (po
zaokragleniu: 15.80 zt)
Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U.2015.520 ze zm.)
Rozporzadzenie z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntdw i budynkéw (Dz.U.2015.1034)
Podstawa
prawna: Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U.2015.783 ze zm.)
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.2016.23 ze zm.)
W zwigzku z nowelizacjg ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne (wprowadzong ustawg z dnia 9 czerwca
2016 r. o zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych oraz niektorych innych ustaw
Dz. U. poz. 903) od dnia 1 lipca 2016 r. wprowadzono nowe stawki optat za:
Ostatnio is z rej w (bez adnotacji d h jakoéci danych ewidencyjnych
wprowadzone *  Uproszczony wypis z re].estru gruntow ( €z a nOtaC]I, .otyczacyc jakosci danych ewidencyjnych oraz
zmiany: klauzuli upowazniajacej do oznaczania nieruchmosci w ksiedze wieczystej na podstawie tego

dokumentu (stawka podstawowa 15,0 zt za dziatke ewidencyjng)
e wypis z wykazu dziatek (stawka podstawowa 5,0 zt za dziatke ewidencyjng);
wypis z wykazu podmiotow (stawka podstawowa 5,0 zt za podmiot);




