
KARTA INFORMACYJNA 

Uzyskanie wypisu/ wypisu i wyrysu/ wyrysu z rejestru gruntów budynków i lokali 

Uzyskanie kopii mapy ewidencyjnej, zasadniczej i innych materiałów powiatowego zasobu  

geodezyjnego i kartograficznego 

 

Miejsce i forma 
złożenia wniosku: 

       Wnioski można składać: 
 

 osobiście - pokój 111,112, siedziba wydziału: Trzebnica, ul. Leśna 1 
 tradycyjną pocztą 
 poprzez Elektroniczną Skrzynkę Podawczą (ESP)- w formie dokumentu elektronicznego, obligatoryjne 

opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego 
kwalifikowanego certyfikatu lub profilu zaufanego ePUAP (dotyczy: wypisów, wyrysów)   

              DODATKOWE WYJAŚNIENIA : http://bip.powiat.trzebnica.pl/Article/id,175.html 
 e-mailem - PODPISANE ZA POMOCĄ PODPISU ELEKTRONICZNEGO na adres :  

u.kasprzyk@powiat.trzebnica.pl  
a.kos@powiat.trzebnica.pl 

             j.gasiorek@powiat.trzebnica.pl 

 

Wymagane 
dokumenty: 

1. WZORY WNIOSKÓW:  
2. Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie udostępniania materiałów 

państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia 
Opłaty (Dz. U. z 2014 poz. 917) 

3.  
4. Przykładowe formularze: 
5. Wniosek o wydanie wypisu/wypisu i wyrysu/ wyrysu - formularz EGiB  
6. Wniosek o udostępnienie mapy ewidencyjnej/zasadniczej -  formularz P i P3  
7. Wniosek o udostępnienie rejestrów, kartotek, skorowidzów, wykazów i zestawień tworzonych na podstawie bazy 

danych EGiB - formularz P i P2  

8. Wniosek o udostępnienie zbioru danych ewidencji gruntów i budynków - formularz P i P1  
9. Wniosek o udostępnienie innych materiałów zasobu np. kopia materiału zasobu-  formularz P i P8  

 
Wnioski do pobrania na stronie Wydziału! 

Godziny obsługi 
interesanta: 

Poniedziałek, wtorek, czwartek 7.30 - 15.30 
Środa 7.30- 16.00 

       Piątek 7.30-15.00 

Uwaga 
Ograniczenia !!! 

Wydawanie dokumentów zawierających dane osobowe podlega ograniczeniom na podstawie 
art. 24 ust. 5 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. 2015.520 
ze zm.) 

  
 Uzyskanie dokumentu zawierającego dane osobowe przez podmioty nie będące właścicielem/wieczystym 

użytkownikiem nieruchomości wymaga wykazania interesu prawnego poprzez wskazanie przepisu 
prawa materialnego upoważniającego wnioskodawcę do uzyskania lub zobowiązującego organ do wydania 
żądanego dokumentu. 

  
Wnioskodawca może działać przez pełnomocnika. Pełnomocnik dołącza oryginał lub urzędowy 
poświadczony odpis pełnomocnictwa wraz z opłatą skarbową. 

Termin realizacji: 

Termin realizacji (liczony od dnia dostarczenia potwierdzenia opłaty) zależy od ilości i rodzaju wydawanych 
dokumentów:                 Wypisy i wyrysy: do 7 dni               Inne sprawy: niezwłocznie 

UWAGA! W przypadku spraw szczególnie skomplikowanych lub wymagających wydania dużej ilości 
dokumentów, bądź  w przypadku zamówienia kopii mapy zasadniczej większego formatu (dotyczy: montaż kilku 
sekcji map analogowych) termin załatwienia sprawy może ulec wydłużeniu. 

Opłaty: 

Zgodnie z art. 40d ust. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U.2015.520 ze 
zm.) opłatę pobiera się przed: 
- sporządzeniem i wydaniem wypisów oraz wyrysów z ewidencji gruntów, 
- udostępnieniem materiałów zasobu,  
- wysłaniem materiałów zasobu pod wskazany adres. 
 

Wysokość stawek  
Wysokość stawek podstawowych w odniesieniu do odpowiednich jednostek rozliczeniowych, 

wysokość współczynników korygujących oraz zasady ustalania tych współczynników, a także 
szczegółowe zasady obliczania wysokości opłaty określa załącznik do ustawy Prawo geodezyjne i 

kartograficzne 
 
Zgodnie z pkt. 14 załącznika do ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne opłata za wysłanie materiałów zasobu 
pod wskazany adres wynosi: 
- 10 zł, jeżeli waga przesyłki jest mniejsza od 1 kg, 
- 15 zł, jeżeli waga przesyłki wynosi od 1 kg do 5 kg, 



- 20 zł, jeżeli waga przesyłki jest większa niż 5 kg. 
 
Każdy wniosek najpierw jest rejestrowany, następnie zgodnie z tym wnioskiem wystawiany jest Dokument 
Obliczenia Opłaty. 

Realizacja następuje po dostarczeniu potwierdzenia przelewu.  
Organ nie przystępuje do realizacji wniosku przed dokonaniem zapłaty przez wnioskodawcę. 
 
Dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa podlega opłacie skarbowej w wysokości 17 zł. 
Należności z tytułu opłaty skarbowej należy dokonywać na konto Gminy Trzebnica: Bank Spółdzielczy 
w Trzebnicy 
Nr rachunku: 73 9591 0004 2001 0000 4431 0107  
dopisek: "opłata skarbowa tytułem..." 
 
Zwolnione od opłaty skarbowej są pełnomocnictwa udzielane małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub 
rodzeństwu oraz pełnomocnictwa upoważniające do odbioru dokumentów 

Przykładowe 
stawki 

podstawowe: 

1. Wypis z rejestru gruntów oraz wyrys z mapy ewidencyjnej w postaci dokumentu drukowanego - 150 zł (Lp. 6 
tab. 11) 

2. Wypis z rejestru gruntów w postaci dokumentu drukowanego - 50 zł (Lp. 2 tab. 11). 
3. Wypis z rejestru gruntów bez danych osobowych w postaci dokumentu drukowanego - 30 zł  

(Lp.4 tab.11). 
4. Kopia innego materiału zasobu w postaci nieelektronicznej - np. kopia wykazu zmian danych ewidencyjnych (Lp. 

1 tab. 16): karta formatu A4 - 3 zł -  
5. Kopia arkusza mapy ewidencyjnej w postaci drukowanej czarno-biała, format A4, dla potrzeb własnych- 7.35 zł 

(po zaokrągleniu: 7,40 zł) 
6. Kopia mapy zasadniczej czarno-białej w postaci drukowanej, format A4, dla potrzeb własnych- 15.75 zł (po 

zaokrągleniu: 15.80 zł) 

 

Podstawa 

prawna: 

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. – Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U.2015.520 ze zm.) 
2.  
3. Rozporządzenie z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntów i budynków (Dz.U.2015.1034) 
4.  

5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U.2015.783 ze zm.) 
6.  
7. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U.2016.23 ze zm.) 

 
 8.  

Ostatnio 
wprowadzone 

zmiany: 

 W związku z nowelizacją ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne (wprowadzoną ustawą z dnia 9 czerwca 
2016 r. o zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju usług i sieci telekomunikacyjnych oraz niektórych innych ustaw 
Dz. U. poz. 903) od dnia 1 lipca 2016 r. wprowadzono nowe stawki opłat za:  
 

 uproszczony wypis z rejestru gruntów (bez adnotacji dotyczących jakości danych ewidencyjnych oraz 
klauzuli upoważniającej do oznaczania nieruchmości w księdze wieczystej na podstawie tego 
dokumentu (stawka podstawowa 15,0 zł za działkę ewidencyjną) 

 wypis z wykazu działek (stawka podstawowa 5,0 zł za działkę ewidencyjną);  
9.              wypis z wykazu podmiotów (stawka podstawowa 5,0 zł za podmiot); 

 

 


