Karta informacyjna
- zZamawianie wypisow/wypisow i wyrysow

Wydzial Geodezji Kartografii Katastru
- Powiatowy Osrodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Trzebnicy

. Pokéj nr: 111, 112
Wydziat w ktorym ) nr

mozna zalatwic sprawe Siedziba:

Starostwo Powiatowe w Trzebnicy
Ul Lesna 1

Poniedziatek, wtorek, czwartek 7.30 - 15.30
Sroda 7.30- 16.00
Piatek 7.30-15.00

e osobiscie

e tradycyjng poczta na adres Starostwa Powiatowego w Trzebnicy

e poprzez Elektroniczng Skrzynke Podawczg (ESP)- w formie dokumentu

W jaki sposdb ztozy¢ elektronicznego, obligatoryjne opatrzonego bezpiecznym podpisem
whiosek . . . o

elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego

certyfikatu lub profilu zaufanego ePUAP (dotyczy: wypisow, wyrysow)

e mailem: jesli posiadasz podpis elektroniczny na adres:

obstuga.podgik@powiat. trzebnica.p/

e dowdd osobisty, gdy zatatwiasz sprawe osobiscie

Co przygotowacé do e  petnomocnictwo- jesli nie jestes wiascicielem danej dziatki
zlozenia wniosku . .

optata skarbowa od udzielonego petnomocnictwa

e informacje dotyczacg podstawy prawnej (szczegdty ponizej)

Whniosek- FORMULARZ EGiB, ktorego wzdr przedstawiono w Rozporzadzeniu
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie udostepniania
Whiosek materiatow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania

licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Optaty (Dz. U. z 2014 poz. 917 ze zm.)

e Przyktadowo wypetniony formularz oraz czysty formularz do wypetnienia
- do pobrania na stronie
Jak wypetnié o Gdy zatatwiasz sprawe osobiscie:
whiosek pracownik obstugi wygeneruje z systemu wypeiniony formularz
- na podstawie przedstawionych przez Ciebie informacji i prowadzonej
rozmowy, po czym przedstawi Ci go w celu sprawdzenia danych. Jezeli

wszystko sie zgadza- wystarczy juz tylko Twoj podpis




Realizacja sprawy,
czas zatlatwienia

e Rejestracja wniosku

e sprawdzenie wniosku pod wzgledem formalno - prawnym

o w przypadku brakdw- wezwanie do uzupetnienia

¢ naliczenia wysokosci optaty, sporzadzenie Dokumentu Obliczenia Oplaty
(DOO)
W przypadku wnioskow przestanych pocztg: DOO zostaje przestany
Whnioskodawcy na adres mailowy

e Po uiszczeniu oplaty: realizacja sprawy

e czas realizacji:
wypisy wydawane - niezwtocznie, po przedstawieniu potwierdzenia optaty
wypisy i wyrysy- do 3 dni roboczych
(zapytaj osobe obstugujaca, czy istnieje mozliwos¢ odbioru dokumentu w

tym samym dniu)

UWAGA! W przypadku spraw szczegdlnie skomplikowanych lub wymagajacych
wydania wiekszej ilosci dokumentéw termin zalatwienia sprawy moze ulec

wydtuzeniu.

Optaty

e  Organy prowadzace panstwowy zasob geodezyjny i kartograficzny
pobierajq optaty za sporzadzanie i wydawanie wypisow oraz wyrysow z
operatu ewidencji gruntéw i budynkdéw

(art. 40 b ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne)

e  opflate pobiera sie przed wykonaniem czynnosci sporzadzenia ww.
dokumentdw (art. 40d ust. 3 ustawy PGiK)

. stawki: zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do ustawy PGIK, tabela nr 11
Przykladowe opilaty:

1) Wypis z rejestru gruntéw bez danych osobowych w postaci dokumentu
drukowanego- 30 zt

2) Wypis z rejestru gruntéw w postaci dokumentu drukowanego - 50 zt

3) Wypis z rejestru gruntdw oraz wyrys z mapy ewidencyjnej w postaci
dokumentu drukowanego - 150 zt

4) Wypis z rejestru budynkéw albo wypis z rejestru lokali w postaci dokumentu
drukowanego - 30 zt

5) Wypis z kartoteki budynkéw albo wypis z kartoteki lokali w postaci dokumentu

drukowanego- 20 zt

Zwolnienia z optat

Nie pobiera sie opfaty za wypisy i wyrysy z operatu ewidencyjnego sporzadzane i
wydawane na zadanie (art. 40 b ust. 2 ustawy PGIK):
1) prokuratury;




2) sgddéw rozpoznajgcych sprawy, w ktorych strong jest Skarb Panstwa;

3) organdw kontroli pafnstwowej w zwigzku z wykonywaniem przez te organy ich ustawowych
zadan;

4) organow administracji rzgdowej oraz jednostek samorzadu terytorialnego, w zwigzku z ich
dziataniami majgcymi na celu:

a)ujawnienie prawa do nieruchomosci Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
w ksiedze wieczystej,

b)przeniesienie praw do nieruchomosci Skarbu Panstwa na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego,

c)przeniesienie praw do nieruchomosci jednostki samorzadu terytorialnego na rzecz Skarbu
Panstwa.

OGRANICZENIA

Starosta udostepnia dane ewidencji gruntéw i budynkoéw zawierajace dane
podmiotow, o ktorych mowa w art. 20 ust. 2 pkt 1 oraz wydaje wypisy z operatu

ewidencyjnego, zawierajace takie dane, na zadanie:

1) wiascicieli oraz osob i jednostek organizacyjnych wiadajacych gruntami, budynkami lub
lokalami, ktorych dotyczy udostepniany zbiér danych lub wypis;

2) organdéw administracji publicznej albo podmiotéw niebedacych organami administracji
publicznej, realizujgcych, na skutek powierzenia lub zlecenia przez organ administracji
publicznej, zadania publiczne zwigzane z gruntami, budynkami lub lokalami, ktorych dotyczy
udostepniany zbior danych lub wypis;

2a) operatorow sieci w rozumieniu ustawy z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug i
sieci telekomunikacyjnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1537, 1920 i 2003 oraz z 2017 r. poz. 1529 i
1566);

3) innych podmiotéw niz wymienione w pkt 1-2a, ktére maja interes prawny w tym
zakresie.

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne
(Dz.U.2017.2101 ze zm.)

e  Rozporzadzenie z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw
(Dz.U.2016.1034 ze zm.)

e Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie
udostepniania materiatow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Optaty
(Dz. U.2014.917 ze zm.)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U.2016.1827 ze zm.)

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U.2017.1257)



https://sip.lex.pl/#/document/17624877?cm=DOCUMENT

