Karta informacyjna

zamoOwienie: mapa ewidencyjna, mapa zasadnicza (tzw. do celow opiniodawczych)

Wydziat w ktorym mozna
zalatwic sprawe

Wydzial Geodezji Kartografii Katastru
- Powiatowy Osrodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Trzebnicy

Pokéj nr: 111, 112

Siedziba:
Starostwo Powiatowe w Trzebnicy
Ul. LeSna 1

Poniedziatek, wtorek, czwartek 7.30 - 15.30
Sroda 7.30- 16.00
Pigtek 7.30-15.00

W jaki sposob ztozyé
whniosek

e O0sobiscie

e tradycyjng pocztg na adres Starostwa Powiatowego w Trzebnicy

e poprzez Elektroniczng Skrzynke Podawczg (ESP)- w formie
dokumentu elektronicznego, obligatoryjne opatrzonego bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub profilu zaufanego ePUAP (dotyczy:
WYPISOW, Wyrysow)

e mailem: jesli posiadasz podpis elektroniczny na adres:

obstuga.podgik@powiat. trzebnica.p/

Co przygotowac do ztozenia

dowod osobisty, gdy zatatwiasz sprawe osobiscie

whiosku e petnomocnictwo- jesli wystepujesz w czyims imieniu
opfata skarbowa od udzielonego petnomocnictwa
Whniosek- FORMULARZE: P i P3
wzér przedstawiono w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z
e dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie udostepniania materiatdw panstwowego

zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru
Dokumentu Obliczenia Optaty (Dz. U. z 2014 poz. 917 ze zm.)

Jak wypelni¢ wniosek

e Przyktadowo wypetniony formularz oraz czysty formularz do
wypetnienia
- do pobrania na stronie

e Gdy zatatwiasz sprawe osobiscie:
pracownik obstugi wygeneruje z systemu wypeiniony
formularz - na podstawie przedstawionych przez Ciebie informacji i
prowadzonej rozmowy, po czym przedstawi Ci go w celu
sprawdzenia danych. Jezeli wszystko sie zgadza- wystarczy juz tylko
Twoj podpis




Realizacja sprawy,
czas zatatwienia

e Rejestracja wniosku

e sprawdzenie wniosku pod wzgledem formalno - prawnym

e w przypadku brakdw- wezwanie do uzupetnienia

¢ naliczenia wysokosci optaty, sporzadzenie Dokumentu Obliczenia
Optaty (DOO)
W przypadku wnioskow przestanych pocztg: DOO zostaje przestany
Whioskodawcy na adres mailowy4

¢ Po uiszczeniu oplaty: realizacja sprawy

e czas realizacji: niezwtocznie, jesli zatatwiasz sprawe osobiscie -
w tym samym dniu
UWAGA! W przypadku spraw szczegdlnie skomplikowanych lub
wymagajacych wydania wiekszej ilosci dokumentéw termin

zalatwienia sprawy moze ulec wydtuzeniu.

Optaty

e  Organy prowadzace panstwowy zasdb geodezyjny i kartograficzny
pobieraja optaty za sporzadzanie i wydawanie wypisow oraz
wyrysow z operatu ewidencji gruntdw i budynkow

(art. 40 b ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne)

. optate pobiera sie przed udostepnieniem materiatéw
(art. 40d ust. 3 ustawy PGIK)

o stawki: zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do ustawy PGiK, mapa

ewidencyjna: tabela nr 10, mapa zasadnicza: tabela nr 13

Przykladowe oplaty:

1) Kopia arkusza mapy ewidencji gruntoéw i budynkéw w postaci
drukowanej, dla potrzeb wiasnych:

format A4 czarno-biata: 7,50 zt

format A3 czarno-biata: 12,50 z

2) Nastepna kopia arkusza mapy ewidencji gruntdéw i budynkéw, o
ktorym mowa powyzej, wykonywana w ramach tego samego zamowienia,
w postaci drukowanej:

format A4 czarno-biata: 4,30 zt

format A3 czarno-biata: 7,10 zt

3) Arkusz mapy zasadniczej w postaci drukowanej-dla potrzeb wiasnych,
format A4, wydruk czarno-biaty: 16,10 z (A3: 26,70 zt)

4) Kolejna kopia arkusza mapy zasadniczej, o ktdrym mowa powyzej (w
ramach tego samego zamdwienia)- format A4, wydruk czarno-biaty: 860
zt (A3: 14,30 zb)




OGRANICZENIA

Brak, mape moze zamdwic kazdy (nie musisz by¢ wiascicielem dziatki)

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne
(Dz.U.2017.2101 ze zm.)

Rozporzadzenie z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji
gruntdw i budynkéw (Dz.U.2016.1034 ze zm.)

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 2 listopada
2015 r. w sprawie bazy danych obiektdéw topograficznych oraz mapy
zasadniczej (Dz.U. 2015.2028)

Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014
r. w sprawie udostepniania materiatdw panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru
Dokumentu Obliczenia Opfaty

(Dz. U.2014.917 ze zm.)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz.U.2016.1827 ze zm.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U.2017.1257 ze zm.)




