ZARZADZENIE

Starosty Trzebnickiego nr 29
Z dnia 18 wrze$nia 2015 roku
W SPRAWIE INWENTARYZACJI OKRESOWEJ

Dziatajac na podstawie :

-art.4 ,art. 5,1art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci ( Dz.U. z 2002 r.
nr 76 poz.694 z pdzn. zm. )

- art.53 ust.] ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych ( Dz.U. z 2009 r. nr 157
poz 1240 z pdzn. zm.)

- oraz zarzgdzeniem nr 1/ 2008 Starosty Trzebnickiego w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej

Zarzadzam:

Ze wzgledu na koniecznos¢ zachowania nalezytej kontroli i nadzoru nad stanem sktadnikdw
majatkowych, nalezacych do Powiatu Trzebnickiego ustalam nastepujace zasady i techniki
inwentaryzacji na rok kalendarzowy 2015 .

Inwentaryzacj¢ stanu wlasnych aktywoéw i pasywow oraz innych sktadnikéw dokonaé nalezy w drodze

spisu z natury.

Inwentaryzacj¢ stanu obcych aktywow i, pasywow oraz innych skfadnikéw dokonaé nalezy w drodze
potwierdzenia sald.

Wylaczeniu spisowi z natury podlegaja grunty oraz $rodki trwate trudno dostepne ogladowi, nalezy
dokona¢ weryfikacji sald.

1. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej, ktéra dokona spisu z natury w Starostwie Powiatowym w
Trzebnicy a takze skfadnikéw majatkowych, nalezacych do Powiatu Trzebnickiego a znajdujacych sie
w uzytkowaniu Szpitala Im. Sw. Jadwigi Slaskiej ( Oddziat Rehabilitacja)

w dniach od dnia 01 pazdziernika 2015 do dnial5 stycznia 2016

powoluje nastepujace osoby:

Lp. Imie¢ i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji

1. | Joanna Drozdz - Zawadzka Przewodniczacy

2 Agnieszka Bielecka- Patka Zast. przew,

3 Lukowiak Krzysztof Cztonek

4. | Paterek Katarzyna Czlonek

5 Hruszowiec Krzysztof Czlonek

6 Stasik Mieczystaw Cztonek

7 Paulina Lempart Cztonek

Komisja dokona spisu wg stanu ksiggowego na dzien 30 wrze$nia 2015 roku
2. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej, ktora dokona potwierdzenia sald, potwierdzenia oddanych

aktywéw w uzytkowanie innym jednostkom i instytucjom a takze potwierdzenia otrzymanych od




innych jednostek i instytucji w uzytkowanie aktywa od dnia 01 pazdziernika 2015 do dnial5 stycznia

2016 powoluje nastepujace osoby:

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji Ustalenia na dzen
1 Potwierdzenie sald Na dzien
Sabina Jankowska Inspektor sprzetu oddanego w 30-wrzesnia 2015
Pawet Chorzempa Pracownik II uzytkowanie innym
stopnia jednostkom dot.
wykonujacy zarzadzania
zadania w ramach | kryzysowego
prac
interwencyjnych
2 | Andrzej Zalewski -Naczelnik Potwierdzenie sald Na dzien
Wydzialu sprzetu 30-wrzesnia 2015
oddanego w
Piotr Wrébel -Inspektor uzytkowanie przez
PWPW
3 | Maciej Zaleski -Naczelnik Weryfikacja gruntéw i | Na dzien
Wydziatu budynkdw, ktére sa 30-wrzesnia 2015
Katarzyna Stawinska -Inspektor wlasnoscia Starostwa
Powiatowego
4 Inspektor Weryfikacja inwestycji | Na dzien
rozpoczetych 31 grudnia 2015
5 | Pracownikow Wydziatu W drodze
Finansowego potwierdzenia salda:
- Jolanta Razik -Naczelnik -srodkow pienieznych  |-Na dzief
Wydziatu zgromadzonych na 31 grudnia 2015
- Ewa Nakonieczna -Inspektor rachunkach bankowych,
- Aleksandra Szostak -Referent -naleznosci (z - Na dzien
-Kamil Galicki -Inspektor wyjatkiem tytutow 30 listopada 2015
- Dorota Czapla -Samodzielny publicznoprawnych
Referent spornych, naleznosci od

pracownikow,
naleznosci i zobowigzan
wobec 0s6b nie
prowadzacych ksiag
rachunkowych oraz
innych aktywow i
pasywow o ile
przeprowadzenie ich
spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie bylo
mozliwe),

- pozyczek i kredytow,

W drodze weryfikacji:
-naleznoscei spornych i
watpliwych,
-naleznosci i
zobowiazan wobec
pracownikéw,
-naleznosci i

- Na dzien
31 grudnia 2015

- Na dzien 31-
grudnia 2015




zobowigzan z tytutdw
publicznoprawnych

- zobowiazan ,
Nalezy uzyska¢
informacje pisemna
takze od Radcow
Prawnych, ktérzy
prowadzg sprawy.

2. Dla ustalenia wyceny niepetnowarto$ciowych skladnikow majatku powotuje zespot w skladzie:

Lp. Imie¢ i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1 Alicja Paprotny p.o. naczelnik 0i00 Przewodniczacy
2 Stanistaw Antolak inspektor Cztonkowie
3 Pawel Borowiec informatyk Czlonkowie
4 Mieczystaw Stasik konserwator Czlonkowie

7. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresli harmonogram podany przez przewodniczgcego
komisji inwentaryzacyjnej.

8. Zobowiazuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i gtéwnego ksiggowego do
przeprowadzenia szkolenia i szczegdtowego instruktazu cztonkéw komisji i zespotow spisowych, a
takze 0s6b odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikéw ksiggowosci i kontrolerow spisowych, o
sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng.

9. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje sig do odpowiedniego uporzadkowania mienia i
ewidencji:

— oznaczenia wywieszkami, ulozenia wedtug asortymentow,

— przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych fizycznie
srodkéw trwatych, narzedzi, odziezy i innych skladnikéw majatkowych oraz opracowania wymaganej
dokumentacji ksiegowej do dnia spiséw,

— uporzadkowania ewidencji ilosciowej $rodkéw trwatych oraz rzeczowych zapaséw majgtku
obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej, ewidencji skiadnikéw
majgtku w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

10. Zawiesza sig¢ nieobecnosci (np. z tytulu urlopéw) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych w okresie, w ktorym
przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.

11. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy
niezwlocznie sprawozdanie konficowe z przebiegu inwentaryzacji.

12. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

13. Dokumenty rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spisdw rocznych powinny by¢ dostarczone do
glownego ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

14, Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnodci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest

przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.




15. Szczegdlowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjnej i glowny ksiggowy w czasie instruktazu.
16. Nadzér nad prawidlowoscia, kompletno$cia i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych

powierza si¢ Czlonkowi Zarzadu Powiatu Trzebnickiego Stawomirowi Blazewskiemu i

gléwnemu ksiegowemu starostwa

17. Zarzadzenie obowiazuje od dnia 18 wrzes$nia 2015 r.

Podpis kierownika jednostki
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